FUMEC / CEPROCAMP

CEPRO Centro de Educagdo Profissional de Campinas
c AMP “Prefeito Ant6nio da Costa Santos”
Classes Descentralizadas — Ceprocamp “Campo Grande”

CEMTEO DE COUCAEAD
FROFIEHONAL OF CAMPINLE

MATRIZ CURRICULAR
CURSO: TECNICO EM ADMINISTRACAO

Eixo Tecnoldgico — Gestiio e Negocios
Ato de Criagdo — Decreto n® 14.887 de 30/08/2004 — DOM de 31/08/2004.
Autorizagdo de funcionamento do CEPROCAMP: Portaria do Dirigente Regional de Ensino de Campinas- LESTE de 23/11/2004 - DOE 25/11/2004
Homologagéo do Plano de Curso: Portaria SME/FUMEC n°. 04, de 18/08/2006 - DOM de 19/08/2006; Alteragdes do Plano de Curso: Portaria
SME/FUMEC n°. 03, de 23/12/2009 - DOM de 24/12/2009; Portaria SME/FUMEC n®06 de 29/12/2014 DOM 31/12/2014 ¢
Portaria SME n® 52/2017, de 02/10/2017- DOM de 04/10/2017;
Portaria SME n® 225 de 10/09/2025 — DOM 11/09/2025( Autorizagdo de Funcionamento das Classes Descentralizadas)
Periodo: Manhd Modulos: 03 (trés) Hora-aula: 50 minutos
Fundamentagio Legal: Lei Federal n°. 9394/96 — Decreto Federal n°. 5154/04 — Resolugdo CNE/CP n®. 01/2021

Turmas 65

| CARGA HORARIA
MODULOI | MODULOm | mOpuLom | CARGA
2° Sem. 202 1° Sem. 2026 2* Sem. 2026 TOTAL

Teorias da Administracdo 40 -- s 40
Nogdes de Direito Tributario 40 i s 40
Matematica Basica 40 - - 40
Informédtica Bésica 40 - -- 40
Contabilidade Basica 40 - -- 40
Portugués Instrumental 40 - - 40
Introdugio 4 Economia 40 = % 40
Etica. Cidadania e Responsabilidade Social 40 - - 40
Comunicagido Empresarial 40 - - 40
Metodologia e de Projetos 40 i 2 40
Gestdo de Recursos Humanos ¢ Rotinas do Departamento _ 40 ~ 40
Pessoal

Introdugdo & Administragdo Financeira -- 40 -- 40
Contabilidade de Custos e Formagio de Pregos -- 40 -- 40
Inglés Basico Instrumental i 40 L 40
Logistica Empresarial | -- 40 - 40
Planejamento Empresarial - 40 -- 40
Projeto Experimental I/ Praticas Administracdo -- 80 - 80
Principios de Marketing - 40 - 40
Prética Tributdria - 40 - 40
Rotinas do Departamento de Pessoal i 25 40 40
Administragdo Financeira - = 40 40
Gestdo de Comércio e Servigos - - 40 40
Logistica Empresarial 1 -- - 40 40
Gestio de Projetos - - 40 40
Gestao da Produgdo -- - 40 40
Projeto Experimental 11/ Praticas Administragao -- - 80 80
Empreendedorismo e Inovagio = -- 40 40
Nogoes de Gestao e Qualidade - - 40 40
Carga Hordria Total dos Médulos em hora/aula 400 400 400 1.200
Carga Horaria Total dos Médulos em hora/relégio 33333 33333 33333 1.000




FUMEC / CEPROCAMP

- ;T:)TQP_'J Centro de Educac3o Profissional de Campinas
c AMP “Prefeito Antdnio da Costa Santos”
sl Classes Descentralizadas — Ceprocamp “Campo Grande”
Modulo I

Carga Horaria em horas/aula de 50’ = 400 h/a / Carga Horaria de 60’ = 333,33 horas
Ao final do Modulo |
Certificado de Qualificacao Profissional de AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Médulo IT
Carga Horaria em horas/aulas de 50" = 400 h/a
Carga Horaria de 60° = 333,33 horas
Ao final do Modulo 11
Certificado de Qualificacao Profissional de ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Médulo III
Carga Horéria em horas/aula de 50" = 400 h/a / Carga Horaria de 60" = 333.33 horas
Ao final do Mddulo 111
DIPLOMA DE TECNICO EM ADMINISTRACAO
Carga Horaria Total do Curso: 1200 horas/aula
Carga Horaria Total do Curso: 1000 horas
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Coord. De Planejamento Pedagogico
CEPROCAMP
Malricula 1202

Coordenadora de Planejamento Pedagogico - CEPROCAMP
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Diretora dos Programas de Educagao Profissional - CEPROCAMP
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Superintendente - FUMEC/ CEPROCAMP
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Educagéo e Presidente da FUMEC




